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সব�-�শষ হাল-নাগাদ: ২৬ মাচ� ২০২৪

িসিটেজন চাট�ার (িডেস�র ২৩)
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার

পাট অিধদ�র
ব� ও পাট ম�ণালয়

www.dgjute,gov.bd
 
�সবা �দান �িত�িত (Citizen’s Charter)
িভশন : �দেশ িবেদেশ �িতেযািগতা স�ম �টকসই পাট খাত।
িমশন : পাট চাষী, ব�বসায়ী ও পাটকলসমূহেক সহায়তাসহ পাট ও পাটজাত পেণ�র ব�বহার বৃি�র মাধ�েম পাটখােতর উ�য়ন।
 
২. �সবা �দান �িত�িত
 
২.১) নাগিরক �সবা
 

�িমক

নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� ও আেবদন প�িত �সবার মূল� এবং

পিরেশাধ প�িত

�সবা �দােনর সময়সীমা দািয়��া�/অনুেমাদনকারী

কম�কত�া

( পদিব ও �টিলেফান ন�র )

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

১. পাটজাত

পণ� ��তকারক

লাইেস� ইসু� ও

নবায়ন

 

ক) �েত�ক জুট

িমেলর  �িত

২৫০ তাঁত বা

উহার ভ�াংেশর

জন�

 

খ) �েত�ক জুট

ি�িনং িমেলর

*লাইেস� �ত�াশী

ব�ি�/ �িত�ান

 কতৃ�ক ই-�মইল,

ফ�া�, ডাকেযােগ এবং

সরাসির অিধদ�ের

আেবদন দািখেলর পর

পাট আইন, ২০১৭

অনুসরেণ সংি��

শাখার মাধ�েম যাচাই

বাছাইপূব�ক নিথেত

উপ�াপেনর পর

দািয়��া� কম�কত�া

১. িনধ�ািরত ফরেম আেবদন,

২. �মেমাের�াম এ� আিট�ক�ালস অব

এেসািসেয়শন (সীিমত

    �কা�ানী/অংশীদারী �িত�ােনর

��ে�),

৩. জাতীয়তা সনদপ�,

৪ .ব�াংক সলেভি� সািট�িফেকট,

৫. সংি�� ব�বসািয়ক সংগঠেনর

হালনাগাদ সদস� সনদপ�,

৬. করদাতার সনা�করণ ন�র 

(িটআইএন),

৭. র�ািন িনব�নপ� (ইআরিস),

৮. ��ড লাইেস�,

ক) ২০,০০০/- টাকা

হাের িফ বাবদ ��জারী

চালােনার মাধ�েম জমা

�দােনর মূল কিপ।

�কাডঃ

১/৪১৩৫/০০০১/২৬৪১

 

খ) ১৫,০০০/-টাকা

হাের িফ বাবদ ��জারী

চালােনার মাধ�েম জমা

�দােনর মূল কিপ।

�কাডঃ

১/৪১৩৫/০০০১/২৬৪১

১. আেবদন পে�র সােথ

দািখলকৃত কাগজপ�

সিঠক থাকেল আেবদন

�াি�র ৭(সাত)

কায�িদবেসর মেধ�।

 

২. আেবদন পে�র সােথ

দািখলকৃত কাগজপ�

সিঠক না থাকেল ঘাটিত

কাগজ সরবরােহর জন�

৭(সাত) কায�িদবেসর

মেধ� �মাবাইল,

�টিলেফান, ই-�মইল

 

দািয়��া� শাখা কম�কত�া

�মাহা�দ আিজজুল ইসলাম

সহকারী পিরচালক(লাইেস�

এ� এনেফাস�েম�), পাট

অিধদ�র

�মাবাইলল : ০১৭০৯৭৯০২৮১

 

অিফেসর ধরণবাংলােদশ জাতীয় তথ� বাতায়ন

পাট অিধদ�রপাট অিধদ�রপাট অিধদ�রপাট অিধদ�রপাট অিধদ�র

অিধদ�র স��েকঅিধদ�র স��েক আইন ও িবিধআইন ও িবিধ পিরসংখ�ানপিরসংখ�ান �ফাকাল পেয়�/এডিমন�ফাকাল পেয়�/এডিমন িবিভ� �কাশনা/বািষ�ক �িতেবদনিবিভ� �কাশনা/বািষ�ক �িতেবদন মামলার তথ�মামলার তথ�

�বসরকাির পাটকল সমূেহর তািলকা�বসরকাির পাটকল সমূেহর তািলকা ডাউনেলাডডাউনেলাড �যাগােযাগ�যাগােযাগ

http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2022-08-10-11-21-8289b36f9ed0ebaeac7eb06208d20bbd.pdf
http://www.bangladesh.gov.bd/
https://dgjute.gov.bd/
https://dgjute.gov.bd/
https://dgjute.gov.bd/
https://dgjute.gov.bd/


�িত ৭০০

ি�ে�ল বা

উহার ভ�াংেশর

জন�

 

গ) �েত�ক জুট

�টপ িমেলর ১০

ইি� বা উহার

কম �শে�র

�িত ২০ লুম বা

উহার ভ�াংেশর

জন�

কতৃ�ক লাইেস� ম�ুরী/

নবায়ন  করা হয়।

 

৯. িবিনেয়াগ �বােড�র ছাড়প�,

১০.িমেল �ািপত য�াংেশর তািলকা,

১১. পিরবােরর �া� বয়� সদস�গেণর

নাম, �ায়ী বাস�ান ও জাতীয়তা

সনদপ�।

 

আেবদন প�িত : www.mygov.bd

ওেয়বসাইেট �েবশ কের অনলাইেন

আেবদন করা যােব।  

 

গ) ১১,০০০/-টাকা

হাের িফ বাবদ ��জারী

চালােনার মাধ�েম

জমা�দােনর মূল কিপ।

�কাডঃ

১/৪১৩৫/০০০১/২৬৪১

অথবা িলিখতপ� মাধ�েম

সংি�� ব�াি�/

�িত�ানেক অবিহত করা

হেব।

 

 

�িমক

নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� ও আেবদন প�িত �সবার মূল� এবং পিরেশাধ

প�িত

�সবা �দােনর

সময়সীমা

দািয়��া�/অনুেমাদনকারী

কম�কত�া

 ( পদিব ও �টিলেফান

ন�র )

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

 

২.

পাটজাতপণ�

র�ািনকারক

লাইেস� ইসু�

ও নবায়ন

 

ক) কােপ�ট

ব�তীত

লাইেস� ইসু�

ও নবায়ন

 

 

 

 

খ) কােপ�ট

র�ািনকারক

লাইেস� ইসু�

ও নবায়ন

*লাইেস� �ত�াশী

ব�ি�/ �িত�ান  কতৃ�ক

ই-�মইল, ফ�া�,

ডাকেযােগ এবং সরাসির

অিধদ�ের আেবদন

দািখেলর পর পাট

আইন, ২০১৭  অনুসরেণ

সংি�� শাখার মাধ�েম

যাচাই বাছাইপূব�ক নিথেত

উপ�াপেনর পর

দািয়��া� কম�কত�া

কতৃ�ক লাইেস� ম�ুরী/

নবায়ন  করা হয়।

 

*

১. িনধ�ািরত ফরেম আেবদন,

২. ব�াংক সলেভি� সািট�িফেকট,

৩. সংি�� ব�বসািয়ক সংগঠেনর হালনাগাদ

সদস� সনদপ�,

৪. করদাতার সনা�করণ ন�র 

(িটআইএন),

৫. র�ািন িনব�নপ� (ইআরিস),

৬. অংশীদারী �িত�ান/িলিমেটড �কা�ািনর

��ে�

    �মেমাের�াম এ� আিট�ক�ালস অব

এেসািসেয়শন,

৭. �যৗথ ব�বসােয়র ��ে� চুি�নামা,

৮. ��ড লাইেস�,

৯. পিরবােরর �া� বয়� সদস�গেণর নাম,

�ায়ী বাস�ান ও

     জাতীয়তা সনদপ�।

আেবদন প�িত : www.mygov.bd

ওেয়বসাইেট �েবশ কের অনলাইেন

আেবদন করা যােব।  

ক) ২৫,০০০/- টাকা

��জারী চালােনার

মাধ�েম জমা �দােনর

মূল কিপ।

�কাডঃ

১/৪১৩৫/০০০১/২৬৪১

 

 

খ) ৩,০০০/- টাকা

��জারী চালােনার

মাধ�েম জমা �দােনর

মূল কিপ।

�কাডঃ

১/৪১৩৫/০০০১/২৬৪১

১. আেবদন পে�র

সােথ দািখলকৃত

কাগজপ� সিঠক

থাকেল আেবদন

�াি�র ৭(সাত)

কায�িদবেসর মেধ�।

 

২. আেবদন পে�র

সােথ দািখলকৃত

কাগজপ� সিঠক না

থাকেল ঘাটিত

কাগজ সরবরােহর

জন� ৭(সাত)

কায�িদবেসর মেধ�

�মাবাইল,

�টিলেফান, ই-�মইল

অথবা িলিখতপ�

মাধ�েম সংি��

ব�াি�/�িত�ানেক

অবিহত করা হেব।

 

 

 

দািয়��া� শাখা

কম�কত�া

�মাহা�দ আিজজুল

ইসলাম

সহকারী

পিরচালক(লাইেস� এ�

এনেফাস�েম�), পাট

অিধদ�র

�মাবাইলল :

০১৭০৯৭৯০২৮১

৩.  

 

কাঁচা পাট

র�ািন কারক

লাইেস� ইসু�

ও নবায়ন

 

*লাইেস� �ত�াশী ব�ি�/

�িত�ান  কতৃ�ক ই-�মইল,

ফ�া�, ডাকেযােগ এবং

সরাসির অিধদ�ের

আেবদন দািখেলর পর

পাট আইন, ২০১৭

অনুসরেণ সংি�� শাখার

মাধ�েম যাচাই বাছাইপূব�ক

১. িনধ�ািরত ফরেম আেবদন,

২. অংশীদারী �িত�ান/িলিমেটড �কা�ািনর

��ে� �মেমাের�াম এ� আিটক�ালস অব

এেসািসেয়শন,

৩. জাতীয়তা সনদপ�,

৪ .ব�াংক সলেভি� সািট�িফেকট,

৫. সংি�� ব�বসািয়ক সংগঠেনর হালনাগাদ

সদস� সনদপ�,

 

২৫,০০০/- টাকা

��জারী চালােনার

মাধ�েম জমা �দােনর

মূল কিপ।

�কাডঃ

১/৪১৩৫/০০০১/২৬৪১

 

১. আেবদন পে�র

সােথ দািখলকৃত

কাগজপ� সিঠক

থাকেল আেবদন

�াি�র ৭(সাত)

কায�িদবেসর মেধ�।

 

দািয়��া� শাখা

কম�কত�া

�মাহা�দ আিজজুল

ইসলাম

সহকারী

পিরচালক(লাইেস� এ�

এনেফাস�েম�), পাট

অিধদ�র

⮭⮭

http://www.mygov.bd/
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2022-08-10-11-42-1d911b3f34f2bec02e24599e256453fd.pdf
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2022-08-10-11-42-655b3a038143a6404f4bae58fbb77c31.pdf
http://www.mygov.bd/
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2022-08-10-11-23-1ee35d32f68438a815b1cb3624a4ecdd.pdf


নিথেত উপ�াপেনর পর

দািয়��া� কম�কত�া কতৃ�ক

লাইেস� ম�ুরী/ নবায়ন 

করা হয়।

 

৬. করদাতার সনা�করণ ন�র  (িটআইএন),

৭. র�ািন িনব�নপ� (ইআরিস),

৮. ��ড লাইেস�(ইউিনয়ন পিরষদ/�পৗরসভা

/িসিট করেপােরশন),

৯. পিরবােরর �ায়ী সদস�েদর নাম , �ায়ী

বাস�ান ও  জাতীয়তা সনদপ�।

১০. ভাড়ার ��ে� �দােমর চুি�প�,  িনজ�

হেল মুখ�  পিরদশ�েকর �ত�য়ন প�,

১১. �দাম ব�বহােরর �ঘাষণা প� ও অ�ীকার

নামা।

 

আেবদন প�িত : www.mygov.bd

ওেয়বসাইেট �েবশ কের অনলাইেন আেবদন

করা যােব।  

২. আেবদন পে�র

সােথ দািখলকৃত

কাগজপ� সিঠক না

থাকেল ঘাটিত

কাগজ সরবরােহর

জন� ৭(সাত)

কায�িদবেসর মেধ�

�মাবাইল, �টিলেফান,

ই-�মইল অথবা

িলিখতপ� মাধ�েম

সংি�� ব�ি�/

�িত�ানেক অবিহত

করা হেব।

�মাবাইলল :

০১৭০৯৭৯০২৮১

 
২.৩) অভ��রীণ �সবা
 

�িমক

নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান �সবার মূল�

এবং

পিরেশাধ

প�িত

�সবা �দােনর সময়সীমা দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

০১ অিজ�ত ছুিট আেবদন পাওয়ার পর িনধ�ািরত ছুিট

িবিধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী উপযু�

কতৃ�পে�র অনুমিত�েম (আিথ�ক  ও

�শাসিনক �মতা অনুযায়ী) িন�ি�

কের সরকাির আেদশ জাির করা হয়।

১. সাদা কাগেজ আেবদনপ�,

২. িনধ�ািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম

ন�র-২৩৯৫) �ধান িহসাব র�ণ

কম�কত�া কতৃ�ক ছুিট �াপ�তার

�িতেবদন।

    �গেজেটড কম�কত�ােদর ��ে�

�াি��ানঃ িহসাব র�ণ কম�কত�ার

কায�ালয়।

    (কম�চারীেদর ��ে� �াি��ানঃ 

�শাসন শাখা)

িবনামূেল� আেবদন�াি�র পর

সেব�া� ৩(িতন)

কায�িদবেসর মেধ� সংি��

অিফস সহকারী নিথ

উপ�াপন করেবন। নিথ

উপ�াপেনর পরবত�ী

৭(সাত) কায�িদবেসর

মেধ� আেবদন িন�ি�

করা হেব।

সহকারী পিরচালক(�শাসন)

�ফানঃ  ৯৫৫২০৩৬

 

০২ অিজ�ত ছুিট

(বিহঃ

বাংলােদশ)

আেবদন পাওয়ার পর িনধ�ািরত ছুিট

িবিধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী উপযু�

কতৃ�পে�র অনুেমাদন�েম সরকারী

আেদশ জারী করা হেব।

১.  সাদা কাগেজ আেবদনপ�

২.  িনধ�ািরত ফরেম (বাংলােদশ

ফরম ন�র-২৩৯৫) �ধান িহসাব

র�ণ কম�কত�া কতৃ�ক �দ� ছুিট

�াপ�তার �িতেবদন। �গেজেটড

কম�কত�ােদর ��ে� �াি��ানঃ

িহসাব র�ণ  কম�কত�ার কায�ালয়।

     কম�চারীেদর ��ে� �াি��ানঃ 

�শাসন শাখা।

িবনামূেল� আেবদন�াি�র পর

সেব�া� ৩(িতন)

কায�িদবেসর মেধ� সংি��

অিফস সহকারী নিথ

উপ�াপন করেবন। নিথ

উপ�াপেনর পরবত�ী

৭(সাত) কায�িদবেসর

মেধ� আেবদন িন�ি�

করা হেব।

০৩ মাতৃ�কালীন

ছুিট

আেবদন পাওয়ার পর িনধ�ািরত ছুিট

িবিধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী উপযু�

কতৃ�পে�র অনুেমাদন�েম সরকাির

আেদশ জারী করা হেব।

১.  সাদা কাগেজ আেবদনপ�।

২.  ডা�ারী সনদপ�।

৩. িনধ�ািরত ফরেম (বাংলােদশ

ফরম ন�র-২৩৯৫) ছুিট �াপ�তার

�িতেবদন।

িবনামূেল� আেবদন�াি�র পর

সেব�া� ৩(িতন)

কায�িদবেসর মেধ� সংি��

অিফস সহকারী নিথ

উপ�াপন করেবন। নিথ

http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2022-08-10-11-42-655b3a038143a6404f4bae58fbb77c31.pdf
http://www.mygov.bd/
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-50-b902250596157c75add8be943af8aafc.pdf
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-50-b902250596157c75add8be943af8aafc.pdf
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-53-d12bce7f728d3f15e3767ffaf1299613.pdf
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-53-d12bce7f728d3f15e3767ffaf1299613.pdf
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-50-b902250596157c75add8be943af8aafc.pdf
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-50-b902250596157c75add8be943af8aafc.pdf


    �গেজেটড কম�কত�ােদর ��ে�

�াি��ানঃ িহসাব র�ণ কম�কত�ার

কায�ালয়।

    কম�চারীেদর ��ে� �াি��ানঃ 

�শাসন শাখা।

উপ�াপেনর পরবত�ী

৭(সাত) কায�িদবেসর

মেধ� আেবদন িন�ি�

করা হেব।

০৪  

�াি� িবেনাদন

ভাতাসহ

অিজ�ত ছুিট

ম�ুর

আেবদন পাওয়ার পর িনধ�ািরত ছুিট

িবিধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী উপযু�

কতৃ�পে�র (আিথ�ক  ও �শাসিনক

�মতা অনুযায়ী িন�ি� কের সরকাির

আেদশ জাির করা হয়)।

১.  সাদা কাগেজ আেবদনপ�,

২.  িনধ�ািরত ফরেম (বাংলােদশ

ফরম ন�র-২৩৯৫) �ধান িহসাব

র�ণ কম�কত�া কতৃ�ক �দ� ছুিট

�াপ�তার �িতেবদন।  �গেজেটড

কম�কত�ােদর ��ে� �াি��ানঃ

িহসাব র�ণ কম�কত�ার কায�ালয়।

কম�চারীেদর ��ে� �াি��ানঃ 

�শাসন শাখা।

িবনামূেল� ক) কম�চারীেদর ��ে�

৫(পাঁচ) কায�িদবস।

 

খ)  �গেজেটড

কম�কত�ােদর ��ে�

৭(সাত) কায�িদবস।

০৫.  

িসেলকশন

��ড/টাইম

��ল (উ�তর

��ল) ম�ুর

১. ৩য় ও ৪থ� ��ণীর কম�চারীেদর ��ে�

আেবদন পাওয়ার পর িবভাগীয়

পেদা�িত কিমিটর সভা আহবান করা

হয় । কিমিটর সুপািরশ এবং 

কতৃ�পে�র অনুেমাদন সােপে�

িসেলকশন ��ড/টাইম ��ল (উ�তর

��ল) ম�ুর করা হয়।

২. ১ম ও ২য় ��ণীর কম�কত�ােদর ��ে�

আেবদন পাওয়ার পর িবগত ৫(পাঁচ)

বছেরর বািষ�ক �গাপনীয় �িতেবদন,

িবভাগীয় মামলা স�িক�ত তথ�ািদসহ

িবভাগীয় পেদা�িত কিমিটর সভা

আহবােনর অনুেরাধ জািনেয় ম�ণালেয়

��াব ��রণ করা হয়।

১.  সাদা কাগেজ আেবদন প�,

২.  িনধ�ািরত ফরেম (বাংলােদশ

ফরম ন�র-২৩৯৫) �ধান িহসাব

র�ণ কম�কত�া কতৃ�ক �দ� ছুিট

�াপ�তার �িতেবদন।

     �গেজেটড কম�কত�ােদর ��ে�

�াি��ানঃ িহসাব র�ণ কম�কত�ার

কায�ালয়।

     কম�চারীেদর ��ে� �াি��ানঃ 

�শাসন শাখা।

৩.  িবভাগীয় পেদা�িত কিমিটর

সুপািরশ।

িবনামূেল� ক) কম�চারীেদর ��ে�

৫(পাঁচ) কায�িদবস।

 

খ)  �গেজেটড

কম�কত�ােদর ��ে�

৭(সাত) কায�িদবস।

 

�িমক

নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান �সবার মূল�

এবং

পিরেশাধ

প�িত

�সবা �দােনর সময়সীমা দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ন�র ও ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

০৬. চাকুির �ায়ীকরণ আেবদন পাওয়ার পর পাট

অিধদ�র (কম�কত�া ও কম�চারী)

িনেয়াগ িবিধমালা, ২০০৯

অনুযায়ী উপযু� কতৃ�পে�র

অনুেমাদন�েম সরকাির আেদশ

জাির করা হয়।

ক) সাদা কাগেজ আেবদনপ� ,

খ) হালনাগাদ বািষ�ক �গাপন

�িতেবদন (পেদা�িতর ��ে�

 ১(এক) বছর এবং সরাসির

িনেয়ােগর ��ে� ২(দুই)  বছেরর

সে�াষজনক চাকুির)।

িবনামূেল� ক) কম�চারীেদর ��ে�

৫(পাঁচ) কায�িদবস।

 

খ)  �গেজেটড

কম�কত�ােদর ��ে�

৭(সাত) কায�িদবস।

সহকারী পিরচালক(�শাসন)

�ফানঃ  ৯৫৫২০৩৬

০৭. কম�কত�া/

কম�চারীেদর গৃহ

িনম�াণ ঋণ/ অি�ম

ম�ুর

�চিলত িবিধ িবধান

অনুসরণপূব�ক গৃহ ঋণ ম�ুর

করা হয়।

ক) সাদা কাগেজ আেবদনপ� ,

খ) �য জিমেত গৃহ িনম�াণ/�মরামত

করা হেব �স জিমর দিলল/

বায়নাপ�,

িবনামূেল� আেবদন �াি�র পর

সেব�া� ১৫(পেনর)

কায�িদবেসর মেধ�

ম�ণালেয় ��রণ করা

হেব।

http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-50-b902250596157c75add8be943af8aafc.pdf
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-50-b902250596157c75add8be943af8aafc.pdf
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-50-b902250596157c75add8be943af8aafc.pdf
http://dgjute.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-02-13-04-50-b902250596157c75add8be943af8aafc.pdf


গ) ৩০০/- টাকার নন জুিডিশয়াল

��াে� অ�ীকারনামা,

ঘ) যথাযথ কতৃ�পে�র সুপািরশ।

০৮. কম�কত�া/

কম�চারীেদর

কি�উটার �য়

অি�ম ম�ুর

�চিলত িবিধ িবধান

অনুসরণপূব�ক কি�উটার �য়

অি�ম ম�ুিরর আেবদন

�শাসিনক ম�ণালেয় ��রণ

করা হয়।

ক) সাদা কাগেজ আেবদনপ�,

খ) ৩০০/- টাকার নন জুিডিশয়াল

��াে� অ�ীকারনামা।

িবনামূেল� আেবদন �াি�র পর

সেব�া� ১৫(পেনর)

কায�িদবেসর মেধ�

ম�ণালেয় ��রণ করা

হেব।

০৯.  

সাধারণ ভিবষ�

তহিবল হেত অি�ম

ম�ুর

িনধ�ািরত ফরেম িনয়�নকারী

কম�কত�ার সুপািরশসহ আেবদন

�াি�র পর সাধারণ ভিবষ�

তহিবল িবিধমালা, ১৯৫৯ এর

িবিধ-িবধান �েযাজ� ��ে�

অনুসরণপূব�ক কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর জন� নিথ

উপ�াপন করা হয়। কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর পর ম�ুির প�

জারী করা হয়।

ক) সাদা কাগেজ আেবদন প�,

খ) িনধ�ািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম

ন�র-২৩৯৫) �ধান িহসাব র�ণ

কম�কত�া কতৃ�ক �দ� অথ� জমার

�ত�য়ন প�।

�াি��ানঃ �ধান/িবভাগীয়/�জলা

িহসাব িহসাব র�ণ কম�কত�ার

কায�ালয়।

িবনামূেল� ক) কম�চারীেদর ��ে�

৫(পাঁচ) কায�িদবস।

 

খ)  �গেজেটড

কম�কত�ােদর ��ে�

৭(সাত) কায�িদবস।

১০. �মণ ব�য় িবল

অনুেমাদন

সংি�� কম�কত�া/কম�চারীর

�মণ ব�য় িবল �াি�র পর উহা

যাচাই/বাছাই কের কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর জন� যথাযথ

�ি�য়া অনুসরণ কের

উপ�াপন করা হয়।

১. অনুেমািদত �মণ সূিচ,

২. অনুেমািদত �মণ �িতেবদন,

৩. সংি�� খােত অথ� বরা�।

িবনামূেল� কতৃ�পে�র অনুেমাদেনর

পর সেব�া� ৫(পাঁচ)

কায�িদবেসর মেধ�

�ধান িহসাব র�ণ

কম�কত�ার অিফেস

��রণ  করা হেব।

 

 

 

�মাঃ হািববুর রহমান

সহকারী পিরচালক

�মাবাঃ  ০১৭১৬-০০৬২৬৯

ই-�মইলঃ

hr300367@gmail.com

 

১১. অিধকাল ভাতা

�দান

সংি�� কম�চারীর িবল �াি�র

পর উহা যাচাই/বাছাই কের

কতৃ�পে�র অনুেমাদেনর জন�

যথাযথ �ি�য়া অনুসরণ কের

উপ�াপন করা হয়। কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর পর �ধান িহসাব

র�ণ কম�কত�ার অিফেস িবল

দািখল করা হয়। �চক �াি�র

পর সংি�� কম�চারীেক নগদ

অথ� �দান করা হয়।

১. �ত�ািয়ত অিধকাল ভাতা িববরণী,

২. সংি�� মােসর লগবিহ যাচাই,

৩. সংি�� খােত অথ� বরা�।

িবনামূেল� কতৃ�পে�র অনুেমাদেনর

পর সেব�া� ৫(পাঁচ)

কায�িদবেসর মেধ�

�ধান িহসাব র�ণ

কম�কত�ার অিফেস

��রণ  করা হেব।

 

�িমক

নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং

�াি��ান

�সবার মূল�

এবং

পিরেশাধ

প�িত

�সবা �দােনর

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ন�র ও ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

১২. �ালািন ব�য়, িবদু�ৎ

িবল, �পৗরকর, ভূিম

উ�য়ন কর, অিফস

ভাড়া ইত�ািদ পিরেশাধ

�সবা খােত  িবল �াি�র পর উহা

যাচাই/বাছাই কের কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর জন� যথাযথ �ি�য়া

অনুসরণ কের উপ�াপন করা হয়।

যথাযথ কতৃ�পে�র অনুেমাদেনর পর

১. যথাযথ িবল �াি�,

২. সুিনিদ�� খােত অথ� বরা�

।

িবনামূেল� িবল �াি�র পর

সুিনিদ�� খােত অথ�

বরা� সােপে� সেব�া�

৭(সাত) কায�িদবেসর

মেধ� পিরেশােধর

�মাঃ হািববুর রহমান

সহকারী পিরচালক

�মাবাঃ  ০১৭১৬-০০৬২৬৯

ই-�মইলঃ hr300367@gmail.com



�ধান িহসাব র�ণ কম�কত�ার অিফেস

িবল দািখল এবং �চক �াি�র পর

সংি�� সং�ার অনুকুেল �চেকর

মাধ�েম িবল পিরেশাধ করা হয়।

িনিম� িহসাব র�ণ

অিফেস িবল দািখল

করা হেব।

১৩. �ািধকার�া�

কম�কত�ােদর আবািসক

ও দা�িরক �টিলেফান

সংেযাগ, �ানা�র ও

খাত পিরবত�ন

সমি�ত �টিলেফান নীিতমালা, ২০০৪

(সময় সময় জারীকৃত সংেশাধনীসহ)

অনুযায়ী ব�ব�া �হণ করা হয়।

১. সংি�� িবভাগীয়

�েকৗশলী বরাবর আেবদন,

২. সব�েশষ পিরেশািধত

িবেলর ছায়ািলিপ।

িবনামূেল� কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর পর

সেব�া� ১৫(পেনর)

কায�িদবেসর মেধ�।

 

মিরয়ম �বগম

সহকারী পিরচালক

�ফানঃ  ০২-২২৩৩৮২০২৫

�মাবাঃ  ০১৭১০৮৬৪৮৬১

ই-�মইলঃ

 adjutefaridpur71@gmail.com

 

 

 

 

 

 

 

 

১৪. মাঠ পয�ােয়র অিফস

ভাড়া চুি�প� স�াদন

িনয়�ণকারী কম�কত�ার সুপািরশসহ

আেবদন �াি�র সােথ সােথ যাচাই

কের নিথেত উপ�াপন করা হয়।

��াব গণপূত� অিধদ�েরর িনধ�ািরত

বািড় ভাড়ার হার অনুযায়ী সিঠক

থাকেল যথাযথ কতৃ�পে�র অনুেমাদন

�াি� সােপে� চুি�প� স�াদন কের

উহার এক�� �ধান কায�ালেয় পুনরায়

��রেণর জন� মাঠ পয�ােয়র সংি��

কম�কত�ার িনকট প� ��রণ করা হয়।

সংি�� কম�কত�া চুি�প� স�াদন

কের উহার এক�� �ধান কায�ালেয়

পুনরায় ��রণ করেল ভাড়া

পিরেশােধর িনিম� ম�ুরী প� জারী

করা হয়।

১. বািড়র মািলক কতৃ�ক সাদা

কাগেজ আেবদন,

২. সংি�� �ানীয় কতৃ�পে�র

সুপািরশ,

৩. গণপুত� অিধদ�েরর

িনধ�ািরত ভাড়ার হার,

৪. ৩০০/- টাকার নন

জুিডিশয়াল ��াে� চুি�প�

 স�াদন।

িবনামূেল� কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর পর

সেব�া� ৫(পাঁচ)

কায�িদবেসর মেধ�

আ�িলক অিফেস

��রণ  করা হেব।

১৫. লিজি�কস �ব�ািদ

(কি�উটার,

ক�ালকুেলটর,

ই�ারকম সংেযাগ,

ই�ারেনট  সংেযাগ,

�টিলেফান �সট সং�হ,

ি��ার সং�হ,

ল�াপটপ, �েজ�র,

ক�ােমরা, �দয়াল ঘিড়,

সাউ� িসে�ম, কিলং

�বল, ক�ােমরাসহ িসিস

িটিভ, অি� িনব�াপক

য�, িডিজটাল

উপি�িত ব�ব�া,  

ফেটাকিপয়ার,

ইউিপএস, আইিপএস,

এয়ারকুলার, �বদু�িতক

পাখা ইত�ািদ) 

সরবরাহ

কম�কত�া ও কম�চারীগেণর িনকট

�থেক �া� আেবদন/চািহদাপ�

�ািধকার অনুযায়ী সিঠক আেছ িক না

তা যাচাইপূব�ক কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর জন� নিথ উপ�াপন

করা হয়। কতৃ�পে�র অনুেমাদেনর

পর িন� বিণ�ত প�িতেত মালামাল

সং�হ করা হয়ঃ

১. িপিপআর-২০০৮ অনুযায়ী সরাসির

নগদ �য় প�িত অনুসরণ,

২. �সবামূল� ২৫,০০০/- টাকার

উে�� হেল �কােটশন/দরপ�

আহবােনর মাধ�েম �য় প�িত,

৩. �সবা মূল� ৫,০০,০০০/- টাকার

উে�� হেল উ�ু� দরপ� আহবান

প�িত অনুসরণ করা হয়।

১. অনুেমািদত িটওএ�ই �ত

অ�ভু�� আেছ িক না তা

যাচাই করা,

২. খাতিভি�ক বােজট

বরা�,

৩. আেবদনকারীর �াপ�তা,

৪.সরবরাহকারী ব�ি�/

�িত�ানেক

তািলকাভূ�করণ,

৫. বাজারদর যাচাই কিমিট,

৬. দরপ� উ�ু�করণ

কিমিট গঠন,

৭. দরপ� মূল�ায়ন কিমিট

গঠন।

িবনামূেল� ১. কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর পর

মজুদ থাকা সােপে�

চািহবা মা� সরবরাহ

করা হেব।

২. মজুদ না থাকেল

সরকারী �য়

িবিধমালা-২০০৮

অনুসরণপূব�ক

�য়কায� স�াদন

কের সেব�া�

৩০(ি�শ)

কায�িদবেসর মেধ�

সরবরাহ করা হেব।

tel:02-223382025
tel:01710864861
mailto:adjutefaridpur71@gmail.com


১৬. মেনাহরী �ব�ািদ

সং�হ, সংর�ণ ও

সরবরাহ

১. সংি�� কম�কত�া ও কম�চারীর

চািহদাপ� �াি�র পর �ব�ািদ মজুদ

থাকা সােপে� তাৎ�িণকভােব

সরবরাহ করা হয়।

২. �ব�ািদ মজুদ না থাকেল �য়/

সং�েহর িনিম� যথাযথ কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর জন� নিথ উপ�াপন

করা হয়। কতৃ�পে�র অনুেমাদেনর

পর তািলকাভূ� ব�ি�/�িত�ােনর

িনকট �থেক সং�হপূব�ক তা সরবরাহ

করা হয়।

১.  মু�ণ ও �কাশনা

অিধদ�ের তািলকাভু�

হওয়া,

২.  বািষ�ক চািহদা প�

��রণ,

৩.  মেনাহরী �ব�ািদ

সং�েহর ��ে� ইে�ি�ং

অিফসার      িনেয়াগ ও

নমূনা �া�র সত�ািয়ত

করা,

৪.  সংি�� কম�কত�া ও

কম�চারীর চািহদাপ�।

িবনামূেল� ১. কতৃ�পে�র

অনুেমাদেনর পর

মওজুদ থাকা সােপে�

চািহবা মা� সরবরাহ

করা হেব।

২. মজুদ না থাকেল

িবিধ-িবধান

অনুসরণপূব�ক �ত

�য় কের সরবরাহ

করা হেব।

 
 
৩) আপনার কােছ আমােদর �ত�াশা
 

�ঃ নং �িত�ত/কাি�ত �সবা �াি�র জন� করণীয়

১) �য়ংস�ূণ� আেবদন জমা �দান

২) যথাযথ �ি�য়ায় �েয়াজনীয় িফ পিরেশাধ করা

৩) �েযাজ� ��ে� �মাবাইল �মেসজ/ইেমইেলর িনেদ�শনা অনুসরণ করা

৪) সা�ােতর জন� ধায� তািরেখ িনধ�ািরত সময় উপি�ত থাকা

৫) অনাবশ�ক �ফান/তদিবর না করা

 
 
৪) অিভেযাগ �িতকার ব�ব�াপনা (GRS)
 
�সবা �াি�েত অস�� হেল দািয়��া� কম�কত�ার সে� �যাগােযাগ ক�ন। উ� দািয়��া� কম�কত�ার কাছ �থেক সিঠক সামাধান পাওয়া না �গেল িনে�া� প�িতেত �যাগােযাগ কের আপনার সমস�া
অবিহত ক�ন।
 

�িমক কখন �যাগােযাগ করেবন কার সে� �যাগােযাগ করেবন �যাগােযােগর িঠকানা িন�ি�র সময়সীমা

 

১)

 

দািয়��া� কম�কত�া সমাধান িদেত না পারেল

অিভেযাগ িন�ি� কম�কত�া (অিনক) জনাব �মাঃ লুৎফর রহমান িসকদার

 (উপসিচব)

উপপিরচালক (�শাসন ও অথ�), পাট অিধদ�র

�ফানঃ ০১৭৪৫-৮২২৭২২

 

০৩(িতন) কায�িদবেসর মেধ�

২) অিভেযাগ িন�ি� কম�কত�া িনিদ�� সমেয় সমাধান

িদেত না পারেল

আিপল কম�কত�া ড. �মা: মিন��ামান

যু�সিচব (পাট )

ব� ও পাট ম�ণালয়

�ফানঃ ৯৫১৫৬০৭

০৭(সাত) কায�িদবেসর মেধ�

৩) আিপল কম�কত�া িনিদ�� সমেয় সংি�� িবষয়

সমাধান িদেত না পারেল

সিচব, ব� ও পাট ম�ণালয়, ঢাকা । অিভেযাগ �হণ �ক�

৫ ন�র �গইট,

বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা

৯০(ন�ই) কায�িদবেসর মেধ�

 
 

মহাপিরচালক
পাট অিধদ�র

ঢাকা ।
 



সাইটিট �শষ হাল-নাগাদ করা হেয়েছ: ২০২৪-০৪-০৪ ১০:১৯:৫৩
পিরক�না ও বা�বায়েন:  মি�পিরষদ িবভাগ,  এটুআই,  িবিসিস,  িডওআইিসিট ও  �বিসস।

কািরগির সহায়তায়: 

 

 িসিটেজন চাট�ার

400. That’s an error.

The server cannot process the request because it is
malformed. It should not be retried. That’s all we know.

http://www.cabinet.gov.bd/
https://a2i.gov.bd/
http://www.bcc.net.bd/
http://doict.gov.bd/
http://www.basis.org.bd/
https://dgjute.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-06-11-11-19-a13037684cd122a974ff56b9b69b4da8.docx
https://dgjute.gov.bd/sites/default/files/files/dgjute.portal.gov.bd/page/27ced436_6b26_4d67_a148_f23e154cc8f8/2023-06-11-11-19-a13037684cd122a974ff56b9b69b4da8.docx
https://www.google.com/
https://www.google.com/

